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La Mission Locale accompagne les jeunes de 16 à 25 ans 
Nous prenons en compte les candidatures uniquement dans cette 

tranche d’âge 
Transmettre votre candidature à espace.emploi@mlo.fr 

 

 
NUMERO DE L'OFFRE : NB20230504   

  
INTITULE DU POSTE MOYENS GENERAUX HF 

NOMBRES DE POSTES 1 

DETAIL DE L’OFFRE 

La raison d'être de votre fonction sera d'assurer l'entretien et la maintenance 
(immeuble et espaces verts), puis d'accompagner vos collaborateurs au sein du Siège. 
. Vos missions essentielles seront les suivantes : 
 - Maintenir les locaux : effectuer des tâches pour le bon fonctionnement du bâtiment 
(réapprovisionnement, manutention, préparation des salles de conférence, 
déplacement de mobilier, petites maintenance, …); 
- Assurer une veille technique et réglementaire sur le bâtiment, étudier les devis 
techniques de la vie du bâtiment 
- Accueillir les prestataires externes qui ont en charge l'entretien et la sécurité 
(entretien espaces verts, maintenance ascenseurs, visites de contrôle, transporteurs, 
cloisonnistes, climatisation, ménage, …), puis contrôler la bonne exécution de la 
prestation 
- Ecouter les collaborateurs et répondre à leurs demandes (notion de services) 
- Gérer la réception des colis personnels des collaborateurs, mise à disposition 
d'informations sur Olivet (adresses commerces, médecins…). 

LIEU DE TRAVAIL Olivet  

TYPE DE CONTRAT ET DUREE Alternance 12 ou 24 mois  

DATE DE DEBUT Dès que possible 

PROFIL 

Niveau bac minimum. C’est une personnalité et un savoir être que nous recherchons. 
Un profil technique et administratif est apprécié. 
Faire preuve d'adaptabilité, de flexibilité, d'autonomie et avez une curiosité 
professionnelle. 
Vous avez le sens du contact et un goût prononcé pour la polyvalence. 
Vous êtes capable d'analyser une situation donnée afin de répondre au mieux au 
problème rencontré. 
 Des bases en informatique et en génie électrique sont souhaitées. 
Une habilitation électrique valide serait un plus, le cas échéant, la formation sera à 
prévoir au cours de votre alternance. 
 Le permis B est également souhaité. 

SALAIRE INDICATIF 
SMIC  

13ème mois, de titres-restaurant, mutuelle + prévoyance. 
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DUREE DE TRAVAIL ET HORAIRE 35 heures  

REFERENT DE L’OFFRE Nathalie BERNARD  

PROCEDURE DE RECRUTEMENT 
(DATE DE CLOTURE) 

Transmettre votre CV à espace.emploi@mlo.fr  
Attention : l’offre peut être clôturée avant la date prévue 
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